UY BAN NHAN DAN
TINH BAC NINH

! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do — Hanh phiic

Phu luc

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH SUA POI BO SUNG,
BI THAY THE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TiNH BAC NINH
(Kém theo Quyét dinh sé: 276 /QP-UBND ciia Chii tich UBND tinh Bdc Ninh ngay 03 thdng 7 nam 2025)

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH
I. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

Ma . Cach thirc Pia diém y e % Phi, 1¢ e
TT TTHC Tén TTHC _ thyc hign thue hién Thoi han giai quyét phi Can cu phap ly
I.1 THU TUC HANH CHINH CAP XA
LINH VUC GIAO DUC PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN
1001622 |HO trg &n |- Nop tryc tiép hodic qua | - Noi tiép nhan va | 24 ngdy lam viéc, ké tir | Khong | Nghi dinh s 105/2020/ND-
trua doi VN(')i dich vu buu chinh dén co | trd két qua: co s¢ | ngay hét han ndp ho quy CP ngay 08 thiang 9 nam
tré em mau | s¢ gido duc va dao tao. gido duc dao tao; 50, Uy ban nhan dan dinh. 2020 cua Chinh phﬁ quy dinh
giao cap xa phé du}:ét danh chjnh sach phat trién gido duc

- Nop ho so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich
vu cong qudc gia tai dia
chi
https://dichvucong.gov.vn

- Co quan thyc
hién: Co so giado
duc dao, Phong
chuyén mon
thuoc UBND cép
X3a;

- Nguoi ¢6 tham
quyén quyét dinh:
UBND cap xi.

sach tré em mau giao
duoc ho tro an trua.

Viéc chi tra kinh phi hd
tro an trua duoc thuc
hién 2 1an trong nam
hoc do co s¢ gido duc
mam non chi tra: 1an 1
chi tra du 4 thang vao
thang 11 hodc thang 12
hang nam; 1an 2 chi tra
du cac thang con lai
vao thang 3 hoac thang
4 hang nam.

mam non,;

Nghi dinh sé 104/2022/NP-
CP ngay 21 thang 12 nam
2022 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot s6 didu cua cac
Nghi dinh lién quan dén viéc
nop, xuét trinh s6 hd khau, s6
tam tra gidy khi thuc hién tha
tuc hanh chinh, cung cap dich
vu cOng;

Nghi dinh s 142/2025/ND-
CP ngay 12 thang 6 nam
2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cia



https://dichvucong.gov.vn/

T T}}‘ﬁ ¢ | TenTTHC (t:li‘;'c‘ 1t1llleu: El*l;‘cdﬁfgl‘l Thoi han gidi quyét Pgi;i"-’ Ciin cir phép Iy
chinh quyeén dia phirong hai
cap trong linh vwec qudn 1y
nha nwoc cua Bé Gido duc va
Pao tao.

1.008950 | Trg cap ddi | * Ca nhan ndp truc tiép | - Noi tiép nhan va | - Téi da 24 ngay lam | Khong | Nghi dinh s6 105/2020/ND-
v6i tré em | hoic qua dich vu buu | tra két qua: Co so | viéc, ké tir ngay hét quy CP ngay 08 thang 9 nam
mam non 13 | chinh dén: Co s& gido | gido duc mam | han ndp hd so, UBND | dinh. 2020 cia Chinh phu quy dinh
con cong | duc mam non; non; ccfp xd phé duyé¢t danh chinh sach phat trién gido duc
nhan, nguoi | & - <4 eido d N C hue | Séch tré em mau gido mam non;
lao dong lam O S0 8lao que tham |- L9 duan '[‘L’IC duogc hd trg n trua. Nehi dinh s& 104/2022/ND-

A non: hién: Co s¢ gido . : ght dmhn so
vige tal ‘lfhu o | duc mim non; | - Co s& gido duc mim CP ngay 21 thang 12 nam
cong nghigp |- Nop hd so truc tiép Phbng chuyén | non thuc hién chi tra 2 2022 ctia Chinh phu sira doi,
Trung tam Phuc vy hanh moén thuée UBND | 1an troﬁg nim hoc: 1an bd sung mot s6 didu cua cac
chinh cong cap xa P .2, T S oar 1 ea Y

. ) cap xa; 1 chi trd du 4 thang vao Nghi dinh lién quan dén viéc
) - Nop ho so tryc tuyen Newdi o6 th thang 11 hodc thang 12 ndp, xudt trinh s6 h khau, s6
' toan trinh qua Cong Dich | guol CO;t am . héng nam; lan 2 chi tra tam tra gidy khi thuc hién thu
vu cong quéc gia tai dia qlglerll)quA’y et th' du cac thang con lai tuc hanh chinh, cung cap dich

chi UBND cap xa. vao thang 3 hodc thang vu cong;
https://dichvucong.gov.vn 4 hang nam. Nghi dinh s6 142/2025/NP-
CP ngay 12 thang 6 nam
2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phdn dinh tham quyén cia
chinh quyén dia phwong hai
cap trong linh vwe qudn Iy
nha nuoc cua Bo Gido duc va

Pao tao.
1.008951 |HO trg dbi |- Nop truc tiép hodc qua | - Noi tiép nhan va | 17 ngay lam viéc ké tir | Khong | Nghi dinh s6 105/2020/ND-
3. voi giao vién | dich vu buu chinh dén | tra két qua: Trung | ngay nhan duoc hd so quy CP ngay 08 thang 9 nam

mam non

Trung tdm Phuc vy hanh

tam Phuc vu hanh

cua co s& gido duc

2020 cua Chinh phu quy dinh



https://dichvucong.bacninh.gov.vn/

Ma . Cich thiic Pia diém .. e % Phi, 1¢ C
TT TTHC Tén TTHC thue hién thue hién Thoi han gidi quyét phi Can cw phap ly
lam viéc tai | chinh cong cap xa. chinh cong cdp xd | mam non dan lap, tw | dinh. | chinh sach phat trién giao duc
fio S‘I g1ao | _ Nop hd so truc tuyén - Co quan thuc thyc ma@ no'n; .
d?c ml"}m n(;n toan trinh qua Cong Dich | hign: Co so gido Nghi dinh s6 142/2025/ND-
an ap, Wi gy cong quoc gia tai dia | duc dao, Phong CP ngay 12 thang 6 ndm
th‘uc o dia chi chuyén mén 2025 cua Chinh phu quy dinh
bim €0 .1fhu https:/dichvucong.gov.vn | thusc UBND cip vé phan dinh tham quyén cia
cong nghiép L . Xa; chinh quyén dia phiong hai
C‘T S0 glao duc Mmam non L cdp trong linh vuc quan ly
ch{u t.rach 1”lhl?m .tle]i) - N%ucn coA’tha.m ' nha nwée ciia B Gido duc va
nhan klI,lh ;ﬁ)hl va chi ‘tAra quyén qu?/et (zhnh. Pao tao.
kinh phi ho tro truc tiép | UBND cap xa.
béngﬂ tien mat hodac
chuyén khoan cho gido
vién
1.002407 | Xet, cap hoc | a) Déi voi sinh vién theo | - Noi tiép nhan va | 07 ngay lam viéc (d(‘)i’ Khong | Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP
bong chinh | ché do cir tuyén: tra ket qua: Trung | voi sinh vién theo ché quy ngay 17 thang 7 nam 2020
sach - Nop true tiép hodic qua tal}i PhucA vu harA’lh do cu tuyén); dinh. CHa ChAlnh Phu.xquy Simh Cl}l
dich vu buu chinh dén | SRiNR CONg €p | o5 1 os jam vige (dbi fict mot s6 dicu cua Lugt
; " . xa/ cap tinh; . . ° Giao duc;
Trung tam Pbuc vu hanh v6i hoc sinh truong d}r )
chinh cong cap tinh - Co quan thyc | bi dai hoc, truong pho Nghi dinh so 142/2025/ND-
 NAn R £ | hién: S& Noi Vu | thong dan toc ndi tra); CP ngay 12 thang 6 nam
4. NOp ho so tryc tuyén (d6i voi sinh vién 2025 cua Chinh phu quy dinh

toan trinh qua Coéng Dich
vu cong qudc gia tai dia
chi

https://dichvucong.gov.vn

b) Pbdi véi hoc sinh
truong dl_}f bi dai hoc,
truong phd thong déan tde

truong dai  hoc,
truong cao dang
su pham); S&
Giao duc va DPao
tao (d6i v6i sinh
vién truong cao
dang trir sinh vién

05 ngay lam viéc (d6i
v6i hoc vién co s¢ gido
duc nghé nghiép danh
cho thuong binh, nguoi
khuyét tat);

07 ngay lam viéc (d6i
v6i1 hoc vién co s gido
duc nghé nghiép tu

vé phdn dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong hai
cap trong linh vwe qudn Iy
nha nuoc cua Bo Gido duc va
Pao tao.



https://dichvucong.bacninh.gov.vn/
https://dichvucong.bacninh.gov.vn/

T | M& | TenTTHC (t:li‘;'c‘ 1t1llleu: El*l;‘cdﬁfgl‘l Thoi han giai quyét Pgi;i"-’ Cin cir phap 1y
ndi tri: truong cao dang | thuc).
Co s& gido duc tiép nhan su pham); (;0 59
hd so, thim dinh, lgp | &id0 duc (doi véi
danh sach, du toan nhu hoc S.mh "[I'lIO’l’lg
cAu kinh phi gui vé co | 9% bi dai hoc,
quan quan ly truc tiép truong pho thong
) j dan tdc noi tra;
C) Poi véi hoe \(lél’l co SO hoc vién co s&
gido duc ngh€ nghiép | gido duc nghé
danh cho Fhuong binh‘, nghlép cong lap
nguoi khuyet tat: Nop ho | danh cho thuong
so tai co s¢ gido duc dao | binh, ngudi
tao khuyét tat);
UBND xa (hoc
vién co sO giao
duc nghé nghiép
tu thuc danh cho
thuong binh,
ngudi khuyét tat);
- Nguoi c¢6 thim
quyén quyét dinh:
S¢ Noi vu/ So
GDDT/ UBND
cip xi/ UBND
cap x4.
LINH VU'C GIAO DUC TIEU HQC
1.005099 | Chuyén - Nop truc tiép hodc qua | - Noi tiép nhan va | a) P6i véi hoc sinh tiéu | Khong | Thong tu sé 28/2020/TT-
S truong  d6i | dich vu buu chinh dén tra két qua: Cosé | hoc  chuyén truong quy BGDDT ngay 04 thang 9 ndm
v6i hoc sinh | Truong Tiéu hoc noi trong nudc: Tong thoi 2020 cua Bo trudng B Gido




T T}}‘ﬁ ¢ | TenTTHC (t:li‘;'c‘ 1t1llleu: El*l;‘cdﬁfgl‘l Thoi han gidi quyét Pgi;i"-’ Ciin cir phép Iy
tiéu hoc chuyén dén. giao duc; gian giai quyét khéng | dinh. | duc va Pao tao ban hanh
- Nop hd so truc tuyén - Co quan thuc qua 09 ngay lam viéc Diéu 1¢ truong Tiéu hoc.
toan trinh qua Céng Dich | hién: Co s& gido ké tir ngay nhn di ho Thong tw sé 10/2025/TT-
vu cong qudc gia tai dia duc; so hop I¢; BGDDT ngay 12 thang 6 nam
chi Noudi ¢6 thi b) P6i voi hoc sinh 2025 cua Bo truong Bo Giao
) - Nguoi c6 tham AL Re ik C s . A
https://dichvucong.gov.vn quyn quyét dinh: trong d¢ tudi tiéu hoc duc va Dado tao quy dinh ve
Hidu truéne co sé chuyén truong tir nude phin  quyén, phan cap va
¢ g co sO RN . 2
gifo duc. ngoai vé nudc: Tong phdn dinh tham quyén thuc
i thoi gian gidi quyét hién nhiém vu quan Iy nha
khong qué 10 ngay lam nuoc.
viéc ké tir ngay nhan
du hd so hop 16.
LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC
2.002482 | Tiép nhan | - Nop truc tiép hodc qua | - Noi tiép nhan va Khong quy dinh Khong | Quyét dinh sb 51/2002/QD-
hoc sinh | dich vu buu chinh dén | tra két qua: Trung quy BGDDT ngay 25 thang 12
trung hoc co | Trung tdm Phuc vu hanh | tdm Phuc vy hanh dinh. | nam 2002 cua B9 truong Bo
so Viét Nam | chinh cong cip xa chinh cong cap Gido duc va DPao tao ban
vé nude _NGp hd so trye tuyén Xa; ha:ml'lA’Quy E‘Iinh chuyén tru:c‘mg
toan trinh qua Coéng Dich | - Co quan thuc va tlep‘nhan hoc sinh hQ(f ta}
vu cong qudc gia tai dia | hién: UBND cép cac truong tr}mgAth cosova
6. chi - trung hoc pho thong;
’ Thong tu  s0 50/2021/TT-

https://dichvucong.gov.vn

- Ngudi ¢6 tham
quyén quye€t dinh:
UBND cap xa .

BGDDT ngay 31 thang 12
nam 2021 cua Bo truong Bo
Gi4o duc va Pao tao stra doi
bd sung mot sb diéu tai Quyét
dinh sb 51/2002/Qb-
BGDDT ngay 25 thang 12
nam 2002 cua B§ truong BO



https://dichvucong.bacninh.gov.vn/
https://dichvucong.bacninh.gov.vn/
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-50-2021-TT-BGDDT-sua-doi-Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-501261.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-50-2021-TT-BGDDT-sua-doi-Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-501261.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx

TT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Cach thirc
thue hién

Pia diém
thue hién

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢
phi

Can ctr phap ly

Gido duc va Pao tao ban
hanh Quy dinh chuyén trudong
va tiép nhan hoc sinh hoc tai
cac truong trung hoc co sd va
trung hoc pho thong;

Théng tr so 10/2025/TT-
BGDDT ngay 12 thang 6 nam
2025 cua B¢ truong Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh vé
phdn quyén, phdn cip va
phdn dinh tham quyén thuc
hién nhiém vu quan ly nha
nuoc.

2.002483

Tiép nhan
hoc sinh
trung hoc co
Ny nguoi
nudc ngoai

- Nop truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

- Nop ho so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich
vu cong qudc gia tai dia
chi
https://dichvucong.gov.vn

- Noi tiép nhan va
tra két qua: Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap
Xa;

- Co quan thyc
hién: UBND cip
X3a;

- Ngudi c6 thim
quyén quyét dinh:
Chu tich UBND
cap x4.

Khong quy dinh

Khong
quy
dinh.

Quyét dinh s6 51/2002/QP-
BGDDT ngay 25 thang 12
nam 2002 cua Bo truong Bo
Giao duc va DPao tao ban
hanh Quy dinh chuyén truong
va tiép nhan hoc sinh hoc tai
cac truong trung hoc co sé va
trung hoc phd thong;

Thong tu  s650/2021/TT-
BGDDT ngay 31 thang 12
nam 2021 cua Bo truong Bo
Gi4o duc va Pao tao stra doi
bd sung mot sb diéu tai Quyét
dinh sb 51/2002/Qb-
BGDDT ngay 25 thang 12
nam 2002 cua B§ truong BoO
Gido duc va DPao tao ban



https://dichvucong.bacninh.gov.vn/
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-50-2021-TT-BGDDT-sua-doi-Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-501261.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-50-2021-TT-BGDDT-sua-doi-Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-501261.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx

TT

Ma
TTHC

Cach thure

Tén TTHC thue hién

Pia diém
thue hién

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢
phi

Can ctr phap ly

hanh Quy dinh chuyén truong
va tiép nhan hoc sinh hoc tai
cac truong trung hoc co sd va
trung hoc pho thong;

Théng tw s6 10/2025/TT-
BGDDT ngay 12 thang 6 nam
2025 cua Bo truong Bo Gido
duc va Dao tgo quy dinh vé
phdn  quyén, phan cap va
phdn dinh tham quyén thuc
hién nhiém vu quan Iy nha
nuoc.

B. THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

TT

S6 ho so
TTHC

Tén tha tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh viéc
bai bo thu tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thue hién

B. Thii tuc hanh chinh cép tinh

1 1.001000 | Xac nh,ém hoat dong gido duc k¥ | Nghi dinh s6 125/ND-CP ngay | Cac co s& gido Uy bqn nhan dan cép
nang song va hoat dong gido duc | 11 thang 6 nam 2025 cua | duc khéc tinh; Uy ban nhén dan
ngoai gio chinh khoa Chinh phu. cap xa

2 1.000181 | Cap phép hoat dong gido duc ky | Nghi dinh sé 125/ND-CP ngay | Cac co sé gido | Uy ban nhan dan cép

nang séng va hoat dong giao duc
ngoai gio chinh khoa

11 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu.

duc khac

tinh; Uy ban nhan dan
cap xa

B. Thii tuc hanh chinh cip huyén

1

2.002594

Pé nghi danh gia, cong nhan

Nghi quyét s6 190/2025/NQ-

Giao duc va

Uy ban nhan dan cap




TT | S6 ho so Tén thu tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc Linh vuc Co quan thuc hién
TTHC bai b6 thu tuc hanh chinh
“Pon vi hoc tap” cip huyén QH ngay 19 thang 02 nam | dao tao thudc | huyén
2025 cua Quoc hdi. hé thong gido
duc quoc dan
C. QUY TRINH NOI BQ CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
1. Thii tue: HO tro an trua ddi véi tré em mau gido . Ma: 1.001622
ThAu’ tw Nbi dune cone vié thé Don vi/ Nguoi Thoi gian San phim
cong o1 dung cong vige cu the thwc hién thuc hién P
viéce

Tiép nhéin ho so:
- Nop h(‘A)’so’:
+ Tryec ti€p Gidy tiép nhén ho so,
- Kiém tra tinh day di cua ho so theo quy dinh Cén bé tién nhan hen tra két qua hodc

Budc 1 | + Ho so day da, hop 18 thyc hién chuyén ngay trong ngay lam viéc dén bo phan 11 Do Hiep nhd 0,5ngay | Thong bao vé tinh

thudc truong mam e A A .
chuyén mén dé giai quyet dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio thi chuyén vao non lam viéc | trang h6 so can chinh
dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cac quy trinh tlep theo. N swa, b0 sung, cac
+ HO so khong day du, khong dung theo quy dinh thi tra ho so va huong dan ca hudng dan (néu co)
nhan, t6 chure bo sung ho so
| Xir 1y hd so (Bd phan dugc Truong Mam non giao theo quy dinh) cé trach | LLwongMamnon/j g o o0 | b thao van ban/Bao

Budc 2 oA R ey LA B6 phan chuyén NN C A

nhiém tham dinh ho so: R ; lam viéc | cao tham dinh
: : modn dugc giao




theo quy dinh

- Truwomg hop dat yéu ciu:
+ B4o céo két qua kiém tra hd so v6i Lanh dao phu trach;
+ Tb chirc tham dinh hd so

- Trudng hop hé so khong dat yéu cau:
+ Béo céo két qua kiém tra hd so v6i Lanh dao phu trach;
+ Du thao Van ban gtri ¢4 nhan néu ro ly do

Truwong Mam non to chirc thim dinh hd so

Truong Mam non t6 chirc thadm dinh hd so; néu du diéu kién can bo xt 1y du thao
Danh sach tré em mam non duoc hudng trg cap kém theo hd so quy dinh giri vé
UBND cap x3 dang quan 1y tryc tiép dé xem xét, tong hop.

Néu khong du diéu kién, du thao Van ban guri cho ¢4 nhan néu rd 1y do.

Can bo thudc Bo
phén chuyén mén
duoc giao

Du thao van ban,
chuan bi tham dinh ho
SO

Du thao Van ban
khong du di€u kién va
néu 1o 1y do

Du thao béo c4o thim
dinh/ Két qua gidi
quyét TTHC

T6 ch1'rc~th'§1n} dinh ho so, tong hop danh sach tré em mau gido dugc hd trg an trua
theo Mau s60 02 quy dinh tai Phu luc kem theo Nghi dinh Nghi dinh s6

Phong c6 chirc
nang quan ly giao

Du thao Danh sach tré
em mau gido dugc ho

Buge 3 105/2020/ND-CP gtri co quan tai chinh cung cap trinh Uy ban nhan dan cép xd ra | duc cia UBND cap tr? an tm? va thon%
L, o A . , A R N : ~ bao két qua cho co s¢
quyét dinh phé duyét theo quy dinh cuia Luat Ngan sach nha nude xa . . X
07 ngay | gido duc mam non
lam viéc | Du thao Danh sach tré
. Lanh dao Bo phan em mau gido dugc ho
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao UBND ky duyét chuyén mon dugc trg an trua va thong
giao theo quy dinh bao ket qua cho co s
gido duc mam non
. Lanh dao UBND cap xa ky Quyét dinh Trg cap doi voi tré em mam non 1a con cong | Lanh dao UBND Két qua giai quyét
Budc 5 A N A N Ao A A P . A
nhan, nguoi lao dong lam viéc tai khu cdng nghiép cap xa TTHC dugc ky duyét
Cén bo thugc B phan chuyén mon dugce giao /Van thu dong dau va dinh kém két me th}r UB}\I b cap 97 neay Ket qua st} c,1uye:t
, Y aen e Y LTk SO . 1 X X R xa/ Can by thudc | lamviéc | TTHC duoc soO hoa va
Budc 6 | qua dién tir, s hoa két qua, giri két qua dén bo phan Tra két qua Trung tdm phuc vu | . A N , A A <
\ . o FORe Bd phan chuyén trd cho cong dan hoac
hanh chinh cong cap xa A . 2 1
mon dugc giao t0 chuc
Buéc 7 B0 phén trad két qua Trung tam phuc vu Hanh chinh cong cap xa tra két qua cho

cong dan
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Tong thoi gian giai quyet TTHC
(khong ké thoi gian b sung, hoan thién hd so)

24 ngay lam viéc

2. Thi tuc: Tro cap ddi v&i tré em mam non 1a con cong nhéan, ngudi lao dong lam viée tai khu cong ng

hiép. Ma: 1.008950

Thur tw . - N
c6ng. Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Nguoi Thoi gian San pham
viée : A thwe hién thwe hién
Tiép nhin ho so:
- Nop hf\)’SO':
+ Tryc tiep Giay tiép nhan ho so,
- Kiém tra tinh day di ctia ho so theo quy dinh Cén b6 tiép nhan hen tra két qua hoac
Buéc 1 | + Ho so day du, hop 1¢ thuc hién chuyen ngay trong ngay lam viéc dén b phan chuyén 11 DO Hiep g 0,5 ngay | Thong bao vé tinh
thudc truong mam e A A .
moén dé giai quyét, d6i véi trudong hop tiép nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc | trang ho so can chinh
lam viée tiép theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo. . N non stra, b6 sung, Ccac
+ HO so lghéng déy du, khong dung theo quy dinh thi tra ho so va huéng dan ca nhéan, huéng dan (néu co)
to chirc bo sung ho so
. . Truong Mam non/
. Xir ly ho so (B0 phin dwgc Truwong Mam non giao theo quy dinh) cé trach | B0 phan chuyén 9,5ngay | Du thdo van ban/Bao
Budc 2 N 2 . A ~ . | ‘A . 2 .
nhiém tham dinh ho so: mon dugc giao lam viéc | cdo tham dinh
theo quy dinh

- Trwomg hop dat yéu ciu:
+ Bao cdo két qua kiém tra hd so v&i Lanh dao phu trach;
+ Tb chirc tham dinh hd so

- Truwong hop hé so khong dat yéu cau:
+ Béo cdo két qua kiém tra hd so v6i Lanh dao phu trach;
+ Du thao Van ban guri ca nhan néu ro 1y do

Truwdmg Mam non t6 chirc thim dinh ho so

Truong Mam non t6 chirc thAm dinh ho SO; néu du diéu kién can bd xu ly du thdo
Danh sach tré em mam non dugc huong trg cap kém theo hd so quy dinh gui vé
UBND ciap xa dang quan 1y truc tiép dé xem xét, tong hop.

Can bd thudc Bo
phéan chuyén mon
duoc giao

Dy thado van ban,
chuan bi tham dinh ho
SO

Du thao Van ban
khong du diéu kién va
néuro 1y do

Du thao béo cdo thAm
dinh/ Két qua giai
quyéet TTHC
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Néu khong du diéu kién, du thao Vian ban giri cho c4 nhin néu 13 1y do.

Budce 3

T4 chirc thdm dinh ho so, téng hop danh sach tré em mﬁm non dugc hudong tro cap
guri co quan tai chinh cung cap trinh UBND cap xa quyét dinh phé duyét theo quy

Phong c6 chuc
nang quan ly giao

Du thao Danh sach tré
em mau gido dugc ho
trg an trua va thong

dinh ctia Luat Ngan sach nha nudc duc cua UP ND cap bao két qua cho co sé
xa 07 ngay | gido duc mam non
lam viéc | Dy thao Danh sach tré
. Lanh dao B0 phan em mau gido dugc ho
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao UBND ky duyét chuyén moén duogc tro an trua va thong
giao theo quy dinh bao két qua cho co s¢
gido duc mam non
Bude 5 Lanh dao UBND cap xa ky Quyét dinh Trg cap doi voi tré em mam non 1a con cong | Lanh dao UBND Két qua giai quyét
nhan, nguoi lao dong lam viée tai khu cong nghiép cap xa TTHC dugc ky duyét
Cén bo thuoc B phan chuyén moén dugce giao /Van thu dong dau va dinh kém két VNan th}r UB}\I b C%p 97 ngiy Ket qua gla} guye:t
. R S " SN . 1 A X n x4/ Can by thudc | lamviéc | TTHC duogc so6 hoa va
Budc 6 | qua dién tir, s hoa két qua, guri két qua dén bo phan Tra két qua Trung tdm phuc vu | . A N , o A <
X , o FORe B6 phan chuyén trd cho cong dan hoac
hanh chinh cong cap xa A . 2 o
) ) ) mon dugc giao to churc
Buéc 7 B¢ phan trd két qua Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong cap xa tra két qua cho

cong dan . ]
Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ke thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

24 ngay lam viéc

3. Thi tuc: Hb tro ddi voi gido vién mam non lam viéc tai co s& gido duc mam non dan lap, tu thyuc & dia ban c¢6 khu cong nghiép. Ma: 1.008951

Thur tw

A A A ‘A Z Don vi/ Nguoi Thoi gian . P
cqn:g Noi dung cong viéc cu thé thue hién thue hién Séan pham
viéc
Tiép nhén ho so:
- Nop hd so: Cong chtrc tiep Giay ti€ép nhén ho so,
Buée 1 | Ti‘uc tiép nhan ho so tai 0,5 ngay | hen tra ket qua hoac
’ Trung tam phuc vu | lamviéc | Thong bao vé tinh

+ Truc tuyén: Cong Dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn).

Hanh chinh cong

trang ho so can chinh



https://dichvucong.gov.vn/
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stra, bo

+ Qua duong buu dién/dich vy buu chinh cong ich. cap xa ) sung, cac
- Kiém tra tinh diy di ctia hd so theo quy dinh huong dan (néu co)
+ Hb so day du, hop 16 thuc hién sb hoa hd so va chuyén ngay trong ngay lam viéc
dén bd phan chuyén mén dé giai quyet d6i voi trudong hop tiép nhan sau 15 gi¢ thi
chuyén vao dau gid ngay 1am viéc tiép theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.
+ Hb so khong diy du, khong dung theo quy dinh thi tra ho so va hudng dan ca
nhan, t6 chirc bd sung hd so
UBND cap x3/B
. Xir 1y ho so' (B§ phan dwgc UBND xi giao theo quy dinh) c6 trach nhiém thim | phan chuyén mon Dy thao van ban/Bao
Budec 2 | .. A : AN
dinh ho so: dugc giao theo quy cao tham dinh
dinh
- Truong hgp dat yéu cau: Dy thao van ban,
+ B4o cdo két qua kiém tra hd so véi Lanh dao phu trach; chuén bi thAm dinh ho
+ Tb chirc tham dinh ho so 4.5ngay | SO
- Truong hop hé so khong dat yéu cau: lam vi¢e Dy thao Vin ban
+ Béo céo két qua kiém tra hd so voi Lanh dao phu trach; Can b thude B khong di dieu kién va
+ Du thdo Van ban guri truong hoc néu ro 1y do phan chuyén mon néu ro ly do
UBND xép xd to chirc thAm dinh hd so duoc giao
UBND cép x4 to chirc tham dinh ho so; néu du diéu kién chuyén vién xir ly du
thao bao cdo tham dinh va Két qua giai quyét TTHC hanh chinh (Quyét dinh H . Du thio bio cio thAm
tro doi véi gido vién mam non 1am viéc tai co s gido duc mam non dan lap, tu 98 ngiy diﬁh/ Két qua giai
thuc & dia ban c6 khu cong nghiép) lam vi¢e quyét TTHC
Néu khong du diéu kién, du thao Vin ban gui cho truong hoc néu rd 1y do.
2 Lanh dao Bo phan 01 nga dDiE}I}ﬁ?nEa[(}];?\?Dthj;
Budc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao UBND ky duyét chuyén mon duoc . & Ay Y 1A . . p
. 3 lam viéc | xa va Két qua giai
giao theo quy dinh quyét TTHC
Buéc 4 Lanh dao UBND cép xa ky Quyét dinh Hb trg ddi v6i gido vién mam non lam viéc Lanh dao UBND | 02 ngay Két qua giai quyét
tai co s¢ gido duc mam non dan 1ap, tu thuc & dia ban c6 khu cong nghiép cap xa lam viéc | TTHC duoc ky duyet
Bude 5 | Can bd thudc B phan chuyén méon duge giao /Vian thu dong dau va dinh kém két | Van thw UBND cip | 01 ngay | Két qua giai quyét
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qua dién tir, s6 hoa két qua, guri két qua dén bo phan Tra két qua Trung tm phuc vu
hanh chinh cong cap xa

xd/ Can bo thudc
Bo phan chuyén
modn dugc giao

lam viéc

TTHC duoc s6 hoa va
tra cho cong dan hoac
t0 chirc

Budc 6

Bo phan tra két qua Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong cip xa tra két qua cho
cong dan

Tong thoi gian glal quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so)

17 ngay lam viéc

4. Thii tuc: Xét, cap hoc bong chinh sach. Mé: 1.002457

4.1. P6i véi sinh vién theo ché dp cir tuyén

Thu tw

R A n < Z Don vi/ Nguoi Thoi gian
cqlAlg Noi dung cong viéc cu thé thwe hién thwe hién Séan pham
viéc
Tiép nhin ho so:
- Nop ho so:
+ Truc tiép
+ Truc tuyén: Céng Dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn). Co hite tié Giéy tiép nhan hd so,
+ Qua duong buu dién/dich vy buu chinh cong ich. ong che fiep .z | hen tra két qua hoac
. 2 N N nhan ho so tai 15 ngay ké o . A
Budc 1 | - Kiém tra tinh day di cua ho so theo quy dinh Trung tam phuc vu tlr ngay Thong . bao ve tinh
+ Hb so day du, hop 18 thuc hién s6 hoa hé so va chuyén ngay trong ngay lam viéc | {inh chinh ééng. nhép hoc tr7ang h@; S0 can chin’h
dén bo phan chuyén mén dé giai quyet dbi vé6i truong hop tiép nhan sau 15 gio thi chp tinh swa, bo sung, cac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thyc hién cac quy trinh tiép theo. huong dan (néu co)
+ HO so khong day du, khong dung theo quy dinh thi tra ho so va hudng dan ca
nhan, t6 chure bo sung ho so
Xir Iy ho so (S¢ Noi vu ddi véi sinh vién trwong dai hoc, trudng cao ding sw Lanh dao va \ s 1
. < . Ao o re e R 2 . \ 2 A \ 07 ngay | Dy thao van ban/Bao
Buge 2 | pham hoac UBND tinh doi véi sinh trwong cao dang trir treong cao dang sw | chuyén vién phong 1am vide | cdo thAm dinh
pham) ¢6 trach nhiém thim dinh ho so: K& hoach tai chinh j i
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- Trudong hop dat yéu ciu:
+ Bao cdo két qua kiém tra hd so v&i Lanh dao phu trach;
+ T4 churc tham dinh ho so

- Trudng hop ho so khong dat yéu cau:
+ Bao cdo két qua kiém tra hd so v&i Lanh dao phu trach;
+ Dy thao Van ban gtri ¢4 nhan néu ro ly do

Céan bg thudc Bo
phéan chuyén mon

Dy thao van ban,
chuan bi tham dinh ho
SO

Du thao y5n ban
khong du dicu kién va
néu 1o ly do

S¢ Noi vu/Sé GDDT t6 chire thAm dinh hd so duoc giao
S¢ Noi vu/Sé GDPT 6 chire tham dinh ho so; néu du diéu kién chuyén vién xir ly o
du thao bdo cdo thdm dinh va Két qua gidi quyét TTHC hanh chinh (Quyét dinh Du thao lgao cao tha.l}l.
Xét, cap hoc bong chinh sach) dmhA’/ TI%;Cqua glal
Néu khong du diéu kién, du thao Vin ban gui cho ¢4 nhan néu 15 1y do. quyet
Du thao bao cdo tham
~ \ . A 1A X ~  NTA: . , Lanh dao B0 phan dinh trinh Lanh dao
Budce 3 Elellngt dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S& Noi vu/S6 GDDT ky chuyén mon durc S5 N@i Vu/So GDD:F
y§ giao theo quy dinh va Két qua giai quyeét
TTHC
. ~ NTAS . , X, 4 v A 2 , , Lanh dao S& Noi Két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao S& Noi vu/S6 GDDT ky Quyét dinh Xét, cap hoc bong chinh sach vu/Sé GDPT TTHC duoc ky duy?t
Vén the So Noi Két qua giai quyét
Cén b thudc Bo phan chuyén mon duge giao /Van thu déng déu va dinh kém két | vu/Sé GDDT / Can qua gla quye
. A A S VP Y I LA a A A N N A TTHC dugc so hoa va
Budce 5 | qua dién tu, s0 hoa két qua, gui két qua dén bd phan Tra két qua Trung tdm phuc vu | bd thuoc Bo phan , N A <
. f A L o A trd cho cong dan hodc
hanh chinh cong cap tinh chuyén moén duoc x 1
giao to chiric
Budc 6 Bo phan tra két qua Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong cip xa tra két qua cho

cong dan

Tépg thoi gian giai quyét TTHC .
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

07 ngay lam viéc

4.2. Poi véi hoc sinh trwong dw bi dai hoc, trwong phé théng dan téc nji trir:
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Thur tw . | N
cong Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Nguoi Thoi gian San pham
ne : g cong viee cy thuc hién thuc hién P
viéc
Tiep nhan ho so:
- Nop ho so:
+ Tryc tiep Gidy tiép nhan hd so,
- Kiém tra tinh diy du cia ho so theo quy dinh A A A ..z | hen tra két qua hoac
. Cén b0 tieép nhan | 15 ngay ké o . A
Bué6e 1 | + Ho so day du, hop 1é thyc hién chuyén ngay trong ngdy lam viéc dén bo phan . . . Lo Thong béo ve& tinh
thudc co sé gido tu ngay A A .
chuyen mon dé glal quyet d6i v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio thi chuyén vao « trang ho so can chinh
duc nhép hoc \ 2 ,
dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cic quy trinh tlep theo. swa, b0 sung, cac
+ Ho so khong day du, khong ding theo quy dinh thi tra ho6 so va huéng dan ca hudng dan (néu co)
nhan, t6 chirc bd sung hd so
Bude 2 Xu’ Aly hoZ SO (.B(_) p}lan chuyén mén dwgce giao cia co s¢ giao duc) cé trach Co s6 gido duc Du th?.O van ban/Bao
nhiém tham dinh ho so: cao tham dinh
- Trudng hop dat yéu cau: Dy thio van ban,
+ Bao cdo két qua ki€ém tra ho so voi1 Lanh dao phu trach; chuén bi thAm dinh hd
+ T6 chuc tham dinh hd so SO
- Truwomg hop hé so khong dat yéu cau: Dy thio Vin ban
+ Béo c4o két qua kiém tra ho so v6i Lanh dao phu trach; Can b thudc Bo khong du diéu kién va
+ Du thdo Van ban guri truong hoc néu ro 1y do Ph@r(li chuygn mon . néu rd ly do
Co sé gido duc to chirc tham dinh hd so HOC £1a0 &inn\%{aé};
Co s giao duc t6 chirc thém,dinh ho so; néu du diéu kién chuyén vién xu ly du ' Lo
thao bdo cao tham dinh va Két qua gidi quyét TTHC hanh chinh (Quyét dinh Xét, Du: thao E)ao cao tha‘tqn‘
cap hoc bong chinh sach) dmh/t T%%Cqua glal
Néu khong du diéu kién, du thao Vin ban giri cho ¢4 nhan néu ré 1Y do. quye
. Lanh dao Bo phan ?ﬁfﬁo 1? iON Cﬁ% tham
Budc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao co s¢ gido duc ky duyét chuyén mon dugc s trinh, ati €0 oy
iao theo quy dinh s6 gido duc va Keét
£ : qua gidi quyét TTHC
Budc 4 | Lanh dao co sé gido duc ky Quyét dinh Xét, cap hoc bong chinh sach Lanh dao co soO Két qua giai quyét
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gido duc

Budc 5

Cén bo thuoc B phan chuyén mon dugce giao /Van thu dong diu va dinh kém két
qua dién tr, s6 hoa két qua, giri két qua dén bd phan Tra két qua co s gido duc

Van thu co s¢ giao
duc/ Can bo thudc
Bo phan chuyén
modn dugc giao

TTHC dugc ky duyét

Két qua giai quyét
TTHC duoc s6 hoa va
tra cho cong dan hoac
t6 chirc

Budc 6

B phén tra két qua cia co s giéo duc tra két qua cho céng dan

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so)

05 ngay lam viéc

4.3. Poi véi hoc vién co sé gido duc nghé nghiép danh cho thwong binh, ngwoi khuyét tit:

4.3.1. Poi véi hoc vién co sé gido duc nghé nghiép cong ldp

+ T chtre thAm dinh hd so

- Trudng hop hé so khong dat yéu cau:

phan chuyén mon
duoc giao

Thur tw . ‘e N
cong Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Nguoi Thot gian Séan pham
ne : g cong viee cu thuc hién thuc hién P
viéc
Tiép nhin ho so:
- Nop ho so:
+ Tryec tiép Gidy tiép nhan ho so,
- Kiém tra tinh diy du cia ho so theo quy dinh Y A ..z | hen trda két qua hoac
, Can bo tiép nhan | 15 ngay ké o . A
Budc 1 | + Ho so day du, hop 1é thyc hién chuyén ngay trong ngay lam viéc dén bo phan A . . N Thong bdo vé tinh
thudc co sé gido tr ngay A N .
chuyén mén dé giai quyet d6i v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio thi chuyén vao A trang ho so can chinh
duc nhép hoc , 2 ,
dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cic quy trinh tlep theo. N swa, b0 sung, cac
+ Ho so khong day du, khong ding theo quy dinh thi trd hd so va huéng dan ca hudng dan (néu co)
nhan, t6 churc bo sung ho so
Bude 2 Xu:Aly ho: SO’ (.B(.) pPan chuyén moén dwge giao cia co s¢ gido duc) co trach Co s gido duc Duz th?o van ban/Béo
nhiém thim dinh ho so: cdo tham dinh
- Truwong hg’p dat y%u ciu: ‘ 1 b6 thude B 05ngay |Du thio van ban,
+ Bao cdo két qua ki€ém tra ho so voi Lanh dao phu trach; Can bo thuoe Bo lam viéc chuén bi tham dinh ho

SO

Du thao Vian ban
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+ Béo cdo két qua kiém tra ho so v&i Lanh dao phu trach;
+ Dy thao Van ban gui truong hoc néu r6 1y do

Co s& gido duc td chire thAm dinh hd so

Co sé giao duc td chirc thim dinh ho so; néu du diéu kién chuyén vién xu ly du
thao bao cao tham dinh va Két qua giai quyét TTHC hanh chinh (Quyét dinh Xét,
cip hoc bong chinh sach)

Néu khong du diéu kién, du thao Vin ban gui cho ¢4 nhan néu 15 1y do.

khong du diéu kién va
néu ro 1y do

Du thao l?éo c4o thAm
dinh/ Két qua giai
quyéet TTHC

Du thao bao céo tham

. Lanh dao B0 phan dinh trinh Lanh d
Budce 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao co sé gido duc ky duyét chuyén moén dugc thi thinkh -anh ¢ao ¢
: 3 s0 gido duc va Ket
giao theo quy dinh qua giai quyét TTHC
Budc 4 | Lanh dao co sé gido duc ky Quyét dinh Xét, cdp hoc bong chinh sach ;:;h du(gao co 80 E%{élléichﬁ?l dg;lgtet
Vin thu co s¢ gido Két qua giai quyét
Buéc 5 Can bo thu(f)c’B(f) ph@n chuyén m@n duc_)'q giao /Van thu Q(')ng dau va dinh kém két | duc/ Can bd thudc TTHC duoc s6 hoa va
qua dién tir, s6 hoa ket qua, giri két qua dén bd phan Tra két qua co sé gido duc Bo phan chuyén tra cho cong dan hodc
mon dugc giao t6 chirc
Budc 6 | Bo phan tra két qua cta co so gido duc tra két qua cho cong dan

Tépg thoi gian giai quyét TTHC .
(khong ke thoi gian b6 sung, hoan thién ho so)

05 ngay lam viéc

4.3.2. Poi véi hoc vién co sé gido duc nghé nghiép tw thuc

Tcltﬁl:’l;l.r Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Nguoi Thoi gian San pham
o : A hue hié huc hié
vide thuc hien thwe hién
Tiép nhin ho so:
- Nop h(f)A,SO’i Cong chuc tiép Giéy tiép nhan ho so,
Bude 1 + Tryc tiep nhan ho so tai hen tra két qua hoic

+ Truc tuyén: Cong Dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn).
+ Qua duong buu dién/dich vu buu chinh cong ich.
- Kiém tra tinh diy di ciia ho so theo quy dinh

Trung tam phuc vu
Hanh chinh cong
cap xa

Thong béo vé tinh
trang ho so can chinh
sua, bd sung, cac
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+ Ho so day du, hop 1¢ thuc hién sb hoa ho so va chuyén ngay trong ngay lam viéc
dén bo phan chuyén mén dé giai quyet dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio thi
chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.

+ H6 so khong day du, khong dung theo quy dinh thi tra hd so va huéng dan ca
nhan, t6 chirc bd sung hd so

hudng dan (néu co)

‘ | UBND cap xa/B¢
. Xir ly ho so (BO phian dwge UBND x4 giao theo quy dinh) ¢é trach nhiém tham | phan chuyén mon
Budce 2 . A i
dinh hé so: duogc giao theo quy
dinh
- Truong hop dat yéu ciu:
+ Bao cdo két qua kiém tra hd so véi Lanh dao phu trach;
+ T6 chure tham dinh hd so
- Truong hop hé so khong dat yéu cau:
+ Bao cdo két qua kiém tra ho so véi Lanh dao phu trach; Can bo thugc Bo
+ Dy thao Van ban giri trudng hoc néu rd 1y do phal(li chuyep mon
UBND x4p xi t6 chirc thAm dinh hd so o glao
UBND cép xa t0 chirc thim dinh ho so; néu du diéu kién chuyén vién xir 1y du
thdo bdo cao tham dinh va Két qua gidi quyét TTHC hanh chinh (Quyét dinh Xét,
cap hoc bong chinh sach)
Néu khong du diéu kién, du thao Vin ban gui cho truong hoc néu 1 1y do.
. Lanh dao Bo phan
Budc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao UBND ky duyét chuyén mon duoc
giao theo quy dinh
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xi ky Quyét dinh Xét, cap hoc bong chinh sach ](;;;})1(5 dao UBND
Can bo thugc B6 phén chuyén mén duoc giao /Van thu dong dau va dinh kém két XVﬁa/n ?;U&N]t)higz
Budce 5 | qua dién tu, s0 hoa két qua, gui két qua dén bd phan Tra két qua Trung tdm phuc vu : :

hanh chinh cong cap xa

Bo phan chuyén
modn dugc giao

07 ngay
lam viéc

Du thao van ban/Bao
cao tham dinh

Du thao van ban,
chuan bi tham dinh ho
SO

Du thao Van ban
khong du dicu kién va
néu 1o Iy do

Du thao l?éo cdo thAm
dinh/ Két qua giai
quyéet TTHC

Du thao bao cdo tham
dinh trinh UBND cap
xd va Két qua giai
quyét TTHC

Két qua giai quyét
TTHC dugc ky duyét

Két qua giai quyét
TTHC dugc s6 héa va
trd cho cong dan hodc
t6 chirc
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Budc 6

Bo phan tra két qua Trung tAm phuc vy Hanh chinh cong cap xa tra két qua cho
cong dan

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so)

07 ngay lam viéc

5. Thii tuc: Chuyén truong dbi voi hoc sinh tiéu hoc. Ma: 1.005099

5.1. Déi véi hoc sinh tiéu hoc chuyén truong trong nudc

Thir tw

dinh

cong Noi dung cong viéc cu thé Don V!/ll:ilég:m thye Ihhl:: E:Z: San phém
Viéc . . .
Tiép nhin ho so:
- Nop ho so:
+ Tryc tiép . . Gidy tiép nhan hd so,
- Kiém tra tinh diy di cia ho so theo quy dinh ) Cén b tiép nhan hen tra két qua hoac
Budc 1 | + HO so ddy du, hop 1€ thi chuyén ngay trong ngay lam viéc dén bo phén chuyén mén thube ti‘uéyrlf Tidu 0.5ngay | Thong bao vé tinh
dé giai quyét, ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam T g% lam viéc | trang ho so can chinh
hoc noi chuyén dén , 2 .
viée tlep theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo. . y sia, b0 sung, cac
+ HO6 so khong day dua, khong dung theo quy dinh thi tra hd so va hudéng dan ca nhan, hudng dan (n€u co)
to chirc bo sung ho so
X ; Trudng Tiéu hoo/Bo Y kién déng ¥ vé& viée
. Xir ly ho so' (B phan dwgc Truwong Ti€u hoc giao nhiém vu theo quy dinh) ¢6 | phan chuyén mon 2,5 ngay £ cons y. N
Budc 2 , n z ) P . ;  n tiép nhan hoc sinh vao
trach nhiém tham dinh ho so: dugc giao theo quy lam viéc

don

- Trwong hop dat yéu cau:
+ B4o céo két qua kiém tra ho so véi Lanh dao phu trach;
+ T6 chirc thim dinh ho so

- Truwong hop ho so khong dat yéu cau:
+ Béo cao két qua kiém tra ho so véi Lanh dao phu trach;
+ Dy thao Vin ban giri ¢4 nhan nop ho so néu rd 1y do

Can bo thudc Bo
phan chuyén mon
duoc giao

Du théo van ban, chuan
bi tham dinh ho so

Dy thao Van ban
khoéng du di€u kién va
néu o ly do
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Truwong Tiéu hoc noi chuyén dén to chirc thim dinh ho so

Truong Tiéu hoc noi qhuyén dén t6 9h1’rc tham djnh’ hd so; néu du diéu kiép can bcf)‘ XU
ly du thdo bao cdo tham dinh va Két qua giai quyet TTHC hanh chinh (Y kién dong
y/khong dong y ti€p nhan ghi 1o 1y do vao don cia hoc sinh)

Néu khong du diéu kién, du thao Van ban giri cho truong hoc néu rd 1y do.

Du thao béo cdo thim
dinh/ Keét qua giai
quyéet TTHC

Du thdo bdo cdo tham

, Lanh dao bd phan chuyén mon xem xét, duyét hd so trinh Lanh dao Truong Tiéu hoc LanhAdao ];D)Q phan dmh‘ trlnh‘ i Lanh da(‘)
Budce 3 ky duyét chuyén mon duoc Truong Tiéu hoc va
i giao theo quy dinh Két qua giai quyet
TTHC
. ~ . .2 AL LA N ST C LR Lanh dao Truong Két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Truong Tiéu hoc ky Giay tieép nhan va xep vao 16p doi voi hoc sinh tiéu hoc Tidu hoe TTHC duoc ky duyét
. Cén bo thuéc Bo phan chuyén méon duoc giao /Vin thu dong dau va dinh kém két qua Vin thu ‘Truorxlg Ket qua giai 7quyet
Budc 5 NN A VIS RS Tiéu hoc noi chuyén TTHC duoc tra cho
dién tur, sO hoa ket qua, gui ket qua dén bo phan tiép nhén ho so X A A < A 1o
dén cong dan hodc t6 chuec:
Budc 6 | BO phan tra két qua Truong Tiéu hoc tra két qua cho cong dan
Tra ho so cho hoc sinh
) theo quy dinh tai khoan
, Truong hop co y kién déng y cua Truong Tiéu hoc noi chuyén dén, cha me hodc nguoi Cari bo t‘16p nh?n 03 ngay ! Qleu 3? bicu 1¢
Buoe 7 iam ho hoc sinh giri don xin chuyén trudng cho nha trudong Tiéu hoc noi chuyén di thude truong Tieu lam viéc Truong Tieu hoc ban
& T & Y & & j Y ' hoc noi chuyén di j hanh kem theo Thong
tu  s0 28/2020/TT-
BGDDT
Ch;l me hoac nqui giam ho hoc sinh ndp toan bo hd S0 quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Cha me hofic neusi HO so dugc ndp tai
Budc 8 | bicu I¢ Truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDPT chonha | —.," 7 "~ g Truong Tiéu hoc noi
\ . Y giam ho hoc sinh 2" LA
truong noi chuyén dén chuyén dén
Budc 9 | Tiép nhan ho so cua hoc sinh; t6 chirc khao sat, tu vin va xép hoc sinh vao 16p Trg’ong ;TleP hoc 93 neay HOC sinh dugc xép vao
noi chuyén dén lam viéc | 16p

Tél}g thoi gian giai quyét TTHC i
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

09 ngay lam viéc

5.2. Déi véi hoc sinh trong dj tudi tiéu hoc chuyén truong tiv nudc ngodi vé nudc
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Thur tw . | N
cong Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Nguoi Thoi gian San pham
ne : g cong viee cy thuc hién thuc hién P
viéc
Ti€p nhan ho so:
- Nop ho so:
+ Tryc tiep Gidy tiép nhan hd so,
- Kiém tra tinh day du cua ho so theo quy dinh A A A hen tra két qua hoac
, Cén b0 tiep nhan . n . A
Bud6e 1 | + Ho so day da, hop 1¢ thuc hién s6 hoa ho so va chuyén ngay trong ngay lam viéc thube truone Tidu 0.5ngay | Thong bao v€ tinh
dén bd phan chuyen mon dé g1a1 quyet d6i voi trudng hop tiép nhan sau 15 gi¢ thi T g 1% lam viéc | trang ho so can chinh
hoc noi chuyén dén , 2 ,
chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thyc hién céac quy trinh tiép theo. swa, b0 sung, cac
+ Ho so khong day du, khong ding theo quy dinh thi tra h6 so va huéng dan ca hudng dan (néu co)
nhan, t6 chirc bd sung hd so
. Truong Tiéu
. Xir ly ho so (B¢ phan dwge Truwong Tieu hoc giao nhiém vu theo quy dinh) cé hoc/Bd phéan Dy thdo van ban/Bao
Budc 2 - oA R . A N A . 2 .
trach nhiém tham dinh ho so: chuyén moén dugc cao tham dinh
giao theo quy dinh
- Truong hq’p dat )ff?u ciu: ‘ . 25ngay |Du thio vin ban,
+ Bdo cdo két qua kiém tra ho so vé1 Lanh dao phu trach; lam viéc | chuan bi tham dinh ho
+ T6 chuc tham dinh hd so SO
- Trudong hop hé so khong dat yéu cau: Dy thio Vin ban
+ Béo c4o két qua kiém tra ho so v6i Lanh dao phu trach; Cén b thudc Bo khong du diéu kién va
+ Dy thao Vin ban giri ca nhan nop hd so néu 16 1y do phén Chuyén mon néu rd ly do
Truwong Tiéu hoc noi chuyén dén t6 chirc thim dinh ho so dugc giao
Truong Tiéu hoc noi chgyén dén t6 cl}l'rc tham dinh hé so; néu du diéu kién gén ‘tg(f) o .
xu 1y du thao bao céo tham dinh va Két qua giai quyét TTHC hanh chinh (Giay tiép . Dy thao I?ao cao thél}?
nhan, xép vao 16p) 97 ngay dinh/ Keét qua giii
£ R A , 1 . \ A a1 lam vige | quyet TTHC
Néu khong du diéu kién, dy thdo Van ban giri cho trudong hoc néu o 1y do.
Bude 3 Lanh dao b phan chuyén moén xem xét, duyét hd so trinh Lanh dao Trudng Tiéu | Linh dao Bo phan Du thao bao céao thaim

hoc ky duyét

chuyén moén dugc

dinh trinh Lanh dao
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giao theo quy dinh

Truong Tiéu hoc va
Két qua giai quyét
TTHC

Buéc 4 Lanh dao Trudng Tiéu hoc ky Gidy tiép nhan va xép vao 16p ddi voi hoc sinh tiéu Lanh dao Truong Két qua giai quyét
hoc Tiéu hoc TTHC dugc ky duyét
vin e Tovng i i il
. Can bo thuoc B phan chuyén mon duge giao /Van thu dong dau va dinh kém ket A oA Al TTHC duoc so hoa va
Budc 5 N T S S A Y S thuoc BO phéan \ NPT
qua dién tr, sO hoa két qua, gui két qua dén bd phén ti€ép nhan ho so R A trd cho cong dan hoac
chuyén moén duogc 2 1
. t6 chirc
giao
Budc 6 | BO phan tra két qua Truong Tiéu hoc trd két qua cho cong dan

Tépg thoi gian giai quyét TTHC .
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

10 ngay lam viéc

6. Thu tuc: Tiép nhén hoc sinh trung hoc co s¢ Viét Nam vé nude. Ma: 2.002482

Thu tw

+ Ho so day du, hop 1¢ thuc hién sb hoa hé so va chuyén ngay trong ngay lam viéc
dén bo phan chuyén mén dé giai quyet dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio thi
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thyc hién cac quy trinh tiép theo.

+ H6 so khong day du, khong dung theo quy dinh thi tra hd so va huéng dan ca
nhan, t6 chirc bd sung hd so

Trung tam phuc vu
Hanh chinh cong
cap xa

cong Noi dung cong viéc cu thé DT;“:;/IIE ég:m ;rhhl:: lg1:2: San pham
vide re hig e hig
Tiép nhan ho so:
- Nop ho so:
+ Tryc tiép
+ Truc tuyén: Cong Dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn). . o Gidy tiép nhan hd so,
+ Qua duong buu dién/dich vu buu chinh cong ich. Cong chuc tiép hen tra két qua hoic
, , . \ nhén ho so tai n . A
Budc 1 | - Kiém tra tinh day di ciia ho so theo quy dinh Thong bao vé tinh

trang ho so can chinh
sua, bd sung, cac
huong dan (néu co)



https://dichvucong.gov.vn/
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‘ ] UBND cép xi/Bd
. Xir ly ho so B phan duwgc UBND xa giao theo quy dinh) ¢6 trach nhiém tham | phan chuyén mon Dy thao van ban/Bao
Budc 2 | .. A . AR
dinh ho so: dugc giao theo quy cao tham dinh
dinh
- Trudng hop dat yéu cau: Dy thio van ban,
+ Bao cdo két qua kiém tra ho so véi Lanh dao phu trach; chuén bi tham dinh ho
+ T6 churc tham dinh hd so SO
- Trudng hop hé so khong dat yéu cau: Dy thio Vin ban
+ Bao cdo két qua kiém tra ho so véi Lanh dao phu trach; Can bo thudc Bo khong du diéu kién va
+ Dy thao Vian ban gui truong hoc néu rd 1y do phan chuyén mon néu o ly do
UBND xp xi 6 chirc tham dinh h so duge giao
UBND cép x4 t6 chirc tham dinh hd so; néu du diéu kién chuyén \{ién xu 1y du thé}o o .
bao cdo thim dinh va Két qua giai quyét TTHC hanh chinh (Gidy gi6i thiéu Tiép Dy thao bdo cdo tham
nhén hoc sinh trung hoc co s¢ Viét Nam vé nudc) dinh/ TI%;CCIU"‘ glal
. ) uyet
Neéu khong du diéu kién, dy thdo Van ban giri cho truong hoc néu 6 1y do. aw
\ D e i
Budce 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao UBND ky duyét chuyén mon dugc ~ y 1A . p
iao theo quy dinh xa va Ket qua  gial
& j quyét TTHC
. Lanh dao UBND cap xa ky Giay gidi thiéu Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s¢ Viét | Lanh dao UBND Két qua giai quyét
Budc 4 N o~ , A
Nam vé nudc cap xa TTHC duoc ky duyét
Cén bo thugc B phan chuyén mon dugce giao /Van thu dong diu va dinh kém két me th}r UB}\I D ca}p Ket qua gla} c,1uye:t
. 2 din e A 1oso 1k T a1 X s 21 A 1A , 1A \ R xd/ Can b0 thudc TTHC dugce sO hoa va
Budc 5 | qua dién tir, s hoa két qua, giri két qua dén bo phan Tra két qua Trung tdm phuc vu | . A N , o A <
X . o FORS Bd phan chuyén trd cho cong dan hoac
hanh chinh cong cap xa A . 2 1
mon dugce giao to chirc
Busc 6 B0 phan tra két qua Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong cap xa tra két qua cho

cong dan

Tépg thoi gian giai quyét TTHC .
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

Khong quy dinh
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7. Thi tuc: Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s& ngudi nude ngoai. Mi: 2.002483

duogc giao theo quy
dinh

Thur tw . \ . N
cong Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Nguoi Thoi gian San pham
ne o1 GUng cong viee cu thuc hién thuc hién P
viéc
Tiép nhan ho so:
- Nép ho so:
+ Truc tiep
+ Truc tuyén: Cong Dich vu cong quc gia (https://dichvucong.gov.vn). . o Gidy tiép nhan hd so
A Ao C A, Cong chuec tiép N
+ Qua duong buu dién/dich vu buu chinh cong ich. nhan ho so tai hen tra két qua hoac
Bude 1 | _Kiém tra tinh dy di ciia hd so theo quy dinh Trung tam phué vu Thong bao vé tinh
+ Hb so day du, hop 1é thuc hién sb hoa hé so va chuyén ngay trong ngay lam viéc | paon chinh c.éng. t{ang hOA SO can Chll}h
dén bo phan chuyén mén dé giai quyet dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio thi chp xi swa, bd sung, cac
chuyen vao dau gi0 ngay lam viéc tiép theo dé thyc hién cac quy trinh tiép theo. huong dan (néu co)
+ Ho so khong day du, khong dung theo quy dinh thi tra hd so va huéng din ca
nhan, t6 chirc bd sung hd so
UBND cap xa/Bo
Buée 2 | Xir Iy hd so (Bo phan dwge UBND xi giao theo quy dinh): phan chuyén mon Dy thao van ban/Bdo

cdo thAm dinh

- Truong hop dat yéu ciu:
+ Bao cdo két qua kiém tra ho so voi Lanh dao phu tréach;
+ T6 chiic thim dinh ho so

- Truong hop ho so khong dat yéu cau:
+ Béo cdo két qua kiém tra hd so voi Lanh dao phu trach;
+ Dy thao Van ban gui ca nhan néu ro 1y do

UBND xip xi t6 chirc thim dinh ho so

Can b0 thudc Bo
phén chuyén moén
duogc giao

Du thao van ban, chuan
bi tham dinh ho so

Dy thao Van ban khong
du diéu kién va néu rd
ly do



https://dichvucong.gov.vn/

25

UBND cép x4 t0 chirc thdm dinh ho so; néu du dicu kién chuyén vién xir ly du théo béo
cao tham dinh va K&t qua giai quyét TTHC hanh chinh (Gidy tiép nhan hoc sinh THCS
nguoi nude ngoai) trinh Lanh dao UBND cap xa ky duyét.

Néu khong du diéu kién, du thao Vin ban giri cho ¢4 nhan néu rd 1y do.

Du thao ‘péo cdo tham
dinh/ Két qua giai
quyét TTHC

Du thao bdo cdo tham

‘ Lanh dao Phong dinh trinh Lanh dao S&
Budc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao UBND ky duyét chuyén mon dugc ! L N
ia0 theo quy dinh GDDT va Két qua giai
& ! quyét TTHC
. Lanh dao UBND cap xa ky Giay gidi thi¢u Ti€p nhan hoc sinh trung hoc co s¢ nguoi | Lanh dao UBND Két qua giai quyét
Budc 4 . .. Lo , A
nudc ngoai cap xa TTHC dugc ky duyét
Cén b0 thudc Bo phan chuyén mén dugc giao /Van thu dong dau va dinh kém két qua | £ Ket qua gl guye:c
. NN SR A SR S RN L 1A - A X Van thu UBND cap TTHC dugc sO hoa va
Bude 5 | dién tir, sO hoa két qua, gui két qua dén by phan Tra két qua Trung tdm phuc vu hanh | . , o A <
: A X~ xa tra cho cong dan hodc
chinh cong cap xa x4
to chirc
Budc 6 | BO phan tra két qua Trung tdm phuc vu Hanh chinh céng cap xa tra két qua cho cong dan

Tépg thoi gian giai quyét TTHC .
(khong ke thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

Khoéng quy dinh




