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PHAN I1. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
L. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC
QUOC DAN
1. Pang ky hd tro tién déng hoc phi va chi phi sinh hoat ddi véi sinh vién
hoc cac nganh dao tao giao vién tai cac dai hoc, hoc vién, troweong dai hoc, trueong
cao ding dwoc phép dao tao gido vién

1.1. Trinh ty thuc hién

a) Hang nam, cdn cit vao chi tiéu dwoc B Gido duc va Pao tao thong bao,
co s¢ dao tao gi&o vién théng bao cho thi sinh tring tuyén vao cdc nganh dao tao
gido vién dé dang ky hé tro tién déng hoc phi va chi phi sinh hoat; cong khai sé
lirong, danh sach sinh vién tring tuyén 18n céng théng tin dién tir ciia B Giéo duc
va Pado tao va trang théng tin dién tir Ciia co sé ddo tao gido vién dé cdc dia phirong
dang ky giao nhiém vu, dat hang dao tao sinh vién sw pham.

b) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhdn diroc théng bao tring tuyén, sinh
vién sw pham nép Pon dé nghi hwong va cam két bai hoan hoc phi, chi phi sinh hoat
dén co sé dao tao gido vién (theo quy dinh tai diém a khodn 12 Piéu 1 va theo Mau
s6 01 tgi Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 60/2025/NP-CP ngay 03/3/2025
cia Chinh phai sita déi, bé sung mét sé diéu cuia Nghi dinh so 116/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cuia Chinh phui quy dinh vé chinh sach hé tro tién déng hoc phi, chi phi
sinh hoat doi véi sinh vién sw pham).

¢) Cdc co sé ddo tao gido vién tong hop va théng bdo cho cdc dia phwong da
giao nhiém vy, ddt hang dé thong nhdt xét hé tro: cho sinh vién sw pham thuée doi
furong giao nhiém vy, dat hang.

d) Co quan giao nhiém vy, dat hang xay dung tiéu chi tuyén chon sinh vién
sw pham da tring tuyén, phoi hop Véi co sé dao tao gido vién xét chon bdo ddm
cdng bang, cong khai, minh bach.

d) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic nhdn don dang ky, co so dao
tg0 gio vién thang nhdt véi co quan giao nhiém vu, dét hang dé xac nhdn va thdng
bdo cho sinh vién sw pham dwoc hwong chinh sach hé tro thude doi twong giao
nhiém vy, dat hang va xét duyét cdc doi twong hwong chinh sach hd tro déi véi sinh
vién sw pham trong pham vi chi tiéu Bg Giao duc va Ddo tao thong béao va khéng
thugc chi tiéu dat hang.

e) Danh sdch sinh vién sw pham dwoc hirong chinh séch hé tro tién déng hoc
phi, chi phi sinh hoat va danh sdach sinh vién sw pham thude déi twong giao nhiém
vu, dat hang cia dia phirong dwoc cong khai trén cong théng tin dién tir cia dia
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phwong va trang théng tin dién tir Cia co sé dao tao gido vién chdm nhdt sau 05
ngay lam viéc ké tir khi hoan thanh viéc xét duyét giri co quan giao nhiém vu, dat
hang dé thuc hién, dong thoi iri co quan cdp trén dé theo dbi.

1.2. Céach thuc thuc hién

Nop Pon dé nghi huong va cam két bdi hoan hoc phi, chi phi sinh hoat dén
co s& dao tao gido viéntheo mot trong ba cach thic sau:

a) Truc tiép tai co s¢ ddo tao gi&o vién.

b) Qua duong buu dién.

c) Nop truc tuyén (néu co).

1.3. Thanh phan, s luong hd so

1.3.1. Thanh phan ho so

Pon dé nghi huréng va cam két bai hoan hoc phi, chi phi sinh hogt (theo quy
dinh tai diém a khodn 12 Piéu 1 va theo Mqau sé 01 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 60/2025/ND-CP ngay 03/3/2025 cua Chinh phui siza doi, bé sung mét
s6 dieu cua Nghj dinh so 116/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phai quy dinh
vé chinh sach hé tro tién déng hoc phi, chi phi sinh hoat déi véi sinh vién sw pham).

Sinh vién chi nop Pon dé nghi huéng va cam két boi hoan hoc phi, chi phi
sinh hoat dén co so dao tao gido vién cho 01 lan dau dé nghi hd tro trong ca thoi
gian hoc tai co s¢ dao tao giao vién.

1.3.2. S6 luong ho so: 01 bd.

1.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi hgn 15 ngay ké tir ngay két thic nhdn don ding ky, co sé dao tao
gio vién thong nhdt véi co quan giao nhiém vu, dat hang dé xac nhdn va thong bao
cho sinh vién sw pham dwoc hirong chinh séch hé tro thuge déi twong giao nhiém
vu, dat hang va xét duyét cdc déi tiwong hweng chinh sach hé tror doi véi sinh vién
sw pham trong pham vi chi tiéu B Giao duc va Pdo tao thong béo va khdng thugc
chi tiéu dat hang.

1.5. Pbi tuwong thyc hién tha tuc hanh chinh:

Sinh vién hoc cac nganh dao tao giao vién tai cac co so dao tao giao vién.

1.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

Co so dao tao gido vién (Pai hoc, hoc vién, truong dai hoc, truong cao dang
duoc phép dao tao gido vién).

1.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Danh séch sinh vién sw pham dwegc hirong chinh sach hé tro tién doéng hoc
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phi, chi phi sinh hoat va danh sdch sinh vién sw pham thugc doi twong giao nhiém
vu, dat hang cia dia phirong dwoc cong khai trén cong théng tin dién tir cua dia
phuwong va trang thong tin dién tir Ciia co so dao ta0 gido vién.

1.8. Lé phi: Khong.

1.9. Tén mau don, mau to khai:

Pon dé nghi huéng va cam két bai hoan hoc phi, chi phi sinh hoat (theo quy
dinh tai diém a khodn 12 Piéu 1 va theo Mqau sé 01 tai Phu luc ban hanh kém theo
Ngh; dinh sé 60/2025/ND-CP ngay 03/3/2025 cia Chinh phii siza déi, bé sung mét
so diéu cua Ngh; dinh sé 116/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cuia Chinh phu guy dinh
vé chinh sach hé tro tién déng hoc phi, chi phi sinh hoat déi véi sinh vién sw pham).

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng.

1.11. Can cu phap ly cta tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 116/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caia Chinh phu quy dinh vé
chinh sach hd trg tién dong hoc phi va chi phi sinh hoat cho sinh vién su pham;

- Nghi dinh sé 60/2025/NP-CP ngay 03/3/2025 cia Chinh pha sita doi, bo
sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 116/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cuia Chinh phui
quy dinh vé chinh sach hé tro tién déng hoc phi, chi phi sinh hoat doi véi sinh vién
sw pham.
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MAU PON PE NGHI
HUONG VA CAM KET BOI HOAN HQC PHIi, CHI PHI SINH HOAT
(Tai Phu luc kém theo Ngh; dinh sé 116/2020/NP-CP ngay 25/9/2020, duwoc sira doi theo
quy dinh tai diém a khodn 12 Diéu 1 cia Nghj dinh sé 60/2025/ND-CP ngay 03/3/2025)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI HUONG
VA CAM KET BOI HOAN HQC PHI, CHI PHI SINH HOAT

Kinh guri:
- Tén co quan giao nhiém vy, dat hang;
- Tén co s& dao tao gido vién.
TOT LA s
Sinh vién lép............ khoa................ , Khoa: ............ Truong: .cccoocevvvevienee.

Cin cude/Can cudc cong dan so........... ngay Cap:.......... NO1 CAP:...vveeiens

T6i da nghién ciu Ky cac quy dinh vé chinh séch hd tro tién dong hoc phi, chi phi
sinh hoat quy dinh tai Nghi dinh s6 116/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 quy dinh
vé chinh séch hd tro tién dong hoc phi, chi phi sinh hoat d6i véi sinh vién su pham
(Nghi dinh s 116/2020/ND-CP) va Nghi dinh sé 60/2025/ND-CP ngay 03 thang 03 nam
2025 ciia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 116/2020/ND-CP.

T6i xin duoc dang ky thu huéng chinh séch hd tro tién dong hoc phi, chi phi sinh hoat
d6i v6i sinh vién su pham.

T6i xin cam két thuc hién céc noi dung quy dinh vé chinh sach boi hoan kinh phi hd
tro tai Nghi dinh s6 116/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 60/2025/ND-CP ngay 03 thang 03
nam 2025 ctia Chinh pha stra d6i, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 116/2020/ND-CP.

Trong truong hop vi pham cac quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 cua Nghi dinh s6
116/2020/ND-CP, t6i xin cam két bdi hoan sé tién hd trg tién dong hoc phi va chi phi sinh
hoat dugc nhan theo dung quy dinh tai Nghi dinh va quy dinh cua phap luat hién hanh.

....... ngay .... thang.... nam....
NGUOI VIET CAM KET
(Ky va ghi r6 ho tén)
Chu thich:
Phan chéz in nghiéng 1a ngi dung dwoc sira déi, bé sung./
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