
Phụ lục 
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH TRONG LĨNH VỰC GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO  

THUỘC PHẠM VI, CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 648/QĐ-UBND ngày 02/5/2025 của Chủ tịch UBND tỉnh) 

  

I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

STT Lĩnh vực/Thủ tục hành chính 
Cơ chế 

giải 
quyết 

Thời hạn giải 
quyết 

Thời hạn giải quyết 
của các cơ quan 
(Sau cắt giảm) Phí, lệ 

phí 

Thực hiện qua 
dịch vụ bưu chính 

công ích 
Ghi chú 

Theo quy 
định 

Sau cắt 
giảm 

Sở  
Cơ quan 
phối hợp 
giải quyết 

Tiếp 
nhận 
hồ sơ 

Trả kết 
quả 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) 

1  Thông báo đủ điều kiện tổ chức 
bồi dưỡng tiếng dân tộc thiểu số 

MCLT 
Không 

quy 
định 

   Không x x  



  
II. NỘI DUNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH   

Tên thủ tục hành chính: “Thông báo đủ điều kiện tổ chức bồi dưỡng tiếng 
dân tộc thiểu số”. 

1. Trình tự thực hiện 

- Trung tâm giáo dục thường xuyên, trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo 
dục thường xuyên xây dựng đề án. 

- Trung tâm giáo dục thường xuyên, trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo 
dục thường xuyên báo cáo Ủy ban nhân dân cấp tỉnh (qua Sở Giáo dục và Đào tạo) 
về đề án tổ chức bồi dưỡng tiếng dân tộc thiểu số để kiểm tra, xác minh. 

- Ủy ban nhân dân cấp tỉnh thông báo hoặc ủy quyền cho Sở Giáo dục và Đào 
tạo thông báo việc đủ điều kiện để các đơn vị triển khai thực hiện đề án. 

2. Cách thức thực hiện 

Nộp hồ sơ trực tiếp, trực tuyến hoặc qua dịch vụ bưu chính công ích. 

3. Thành phần, số lượng hồ sơ 

3.1. Thành phần hồ sơ 

Đề án tổ chức đào tạo, bồi dưỡng tiếng dân tộc thiểu số bao gồm các nội dung: 
Sự cần thiết, mục đích, yêu cầu của việc tổ chức bồi dưỡng; thuyết minh đầy đủ 
thông tin, minh chứng đáp ứng yêu cầu tổ chức bồi dưỡng theo Điều 3 của Thông tư 
09/2023/TT-BGDĐT; chỉ tiêu tuyển sinh, đối tượng tuyển sinh, phương thức tuyển 
sinh, hồ sơ tuyển sinh, ưu tiên tuyển sinh (nếu có); hình thức tổ chức bồi dưỡng, 
kiểm tra, đánh giá. 

3.2. Số lượng hồ sơ: 01 (một) bộ. 

4. Thời hạn giải quyết: Không quy định. 

5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  

Các trung tâm giáo dục thường xuyên, trung tâm giáo dục nghề nghiệp – giáo 
dục thường xuyên. 

6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Ủy ban nhân dân cấp tỉnh. 

7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

Văn bản chấp thuận tổ chức bồi dưỡng cấp chứng chỉ tiếng dân tộc thiểu số. 

8. Lệ phí: Không. 

9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không. 

10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  
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Trung tâm giáo dục thường xuyên, trung tâm giáo dục nghề nghiệp – giáo dục 
thường xuyên phải đáp ứng các điều kiện sau: 

a) Đội ngũ giáo viên có trình độ cao đẳng trở lên; có chứng chỉ đào tạo giáo 
viên dạy tiếng dân tộc thiểu số hoặc có hiểu biết về ngôn ngữ, văn hóa dân tộc thiểu 
số phù hợp với chương trình dự kiến bồi dưỡng; 

b) Chương trình chi tiết và tài liệu bồi dưỡng được xây dựng theo Chương 
trình khung của Bộ Giáo dục và Đào tạo và được cơ quan có thẩm quyền ban hành; 

c) Cơ sở vật chất, thiết bị, phòng học đáp ứng yêu cầu chương trình bồi dưỡng 
tiếng dân tộc thiểu số; 

d) Có đề án tổ chức bồi dưỡng tiếng dân tộc thiểu số. 

11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính 

Thông tư số 09/2023/TT-BGDĐT ngày 18/4/2023 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục 
và Đào tạo ban hành quy định việc tổ chức đào tạo, bồi dưỡng và cấp chứng chỉ tiếng 
dân tộc thiểu số./. 


